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Fax     
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Email   
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Fax     
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Email   
: phuongthuy@longpc.com    Website: www.longpc.com
CÀI ĐẶT MAIL OUTLOOK
Gồm các bước có hình ảnh cụ thể:
· Đầu tiên bạn vào Start => Programs và click vào Outlook Express
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· Đây là cửa sổ của Outlook. Bạn click vào menu Tools => Accounts => chọn Add => Mail như màn hình dưới đây
[image: image2.jpg]&

ndjRecy.

D

Addresses

Find

Nutlanl
[irternetaccounts

) A |Mal | News | DiecloyServie] B
. [Rscom Tipe Conneclion
[ T e ——— T
CeBigfotInemet . diecloy service  Local Area Netwark
SSimaillongpe.com  mail [defaull] Ay bvailable EEmTEn
CVerbion et .. diecloy service  Local Area Netwark
Cwhowhere et diecloy service  Local Area Netwark e
Erpot
—| SetOrder.

e,
Directory Service,

you regularly
d e-mail to a
up of peaple?

k Addresses on
toolbar, dlick

w o the address
k toolbar, then

i New Group.

ttime you send
e-mail to the
up, dlick the To:
an in the new
ssage and select

aroup you
ated.

B3 Fing people.




· Khung cửa sổ Internet Connection Wizard hiện ra. Ở phần name bạn đền họ tên của bạn và chọn Next
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· Kế tiếp bạn gõ email của bạn vừa tạo ra và chọn Next
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· Kế tiếp bạn nhập địa chỉ mail vào ô Account name, và nhập mật khẩu vào ô Password. Sau đó chọn Next
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· Tại đây bạn điền thông tin theo mẫu mail.domain.com cho 2 ô Incoming mail (POP3, IMAP or HTTP) server và Outgoing mail (SMTP) server. Sau đó chọn Next
      Ví dụ domain của công ty tôi là longpc.com

      Tôi sẽ điền mail.longpc.com 
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· Tiếp theo điền email của bạn thêm một lần nữa và nhập password, chọn Next => Finish
· Sau khi finish bạn sẽ trở về của sổ này. Đầu tiên bạn click vào tab Mail. Kế tiếp bạn chọn Properties
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· Chọn tab Servers và click chọn My server requires authentication. Cuối cùng là chọn OK
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Như vậy: 
Qúy khách đã có thể dễ dàng tự cài đặt  Email cho từng nhân viên của Công ty mình để thuận tiện trong việc quản lý việc gửi và nhận Email.

Nếu có gặp những trở ngại trong quá trình cài đặt, xin hãy liên hệ với chúng tôi theo địa chỉ bên trên.
Chúc Qúy khách thành công.

                                                                                                     TP.HCM, ngày   tháng   năm
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