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TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN
Công ty Cổ phần Tin Học Long Thành                                Kính gửi       - Ban giám đốc công ty                     

Phòng kinh doanh – tư vấn xây dựng website



  - Phòng kinh doanh & IT
Trụ sở  : Lầu 13 Block B Tòa nhà Indochina – 04 Nguyễn Đình Chiểu – Q.1

ĐT
    
:  (08)22032203 – (08)3905 2524

Fax     
: (08)6295 9848

Email   
: info@longpc.com                Website: www.longpc.com
VPĐD  : 155 Lê Văn Thọ – P11 – Q.Gò Vấp – Tp. HCM 

ĐT
    
: (08)6273 6051 – (08) 3987 0855 

Fax     
: (08)3589 1029

CẬP NHẬT WEBSITE
Gồm các bước có hình ảnh cụ thể:
I. Đăng nhập: 
( Để cập nhật admin website vui lòng truy cập theo đường dẫn :
    http://vesinhsieusach.com/administrator 
    ( Xuất hiện bảng đăng nhập (Hình 01) :
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( Hình 01 )

· Tên đăng nhập
:
webmaster
· Mật mã bí mật
:
987654321
( Sau khi đăng nhập xong xuất hiện giao diện toàn bộ bảng điều chỉnh thông tin website (Hình 02) :
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( Hình 02 )

II. Hướng dẫn cách viết bài :

Tại giao diện sau khi đăng nhập (Hình 02) trên menu quản lý bạn hãy click chuột vào Menu :  Nội dung /Quản lý bài viết.
Sau khi click sẽ xuất hiện thông tin bảng Quản lý bài viết: (Hình 03). Tại đây thông tin bài viết của website sẽ được hiển thị đầy đủ:
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( Hình 03 )
Tại cửa sổ quản lý bài viết này ta có thể chỉnh sửa, thêm, xoá, sao chép bài viết:

Thêm mới : Khi thêm mới một bài viết bạn chỉ cần  click chuột vào button [image: image4.png]


 . Sau khi click thì xuất  hiện cửa sổ :  Bài viết : [ Thêm mới ] (Hình 05)
Tại các mục như sau :


       - Tiêu đề : Bạn nhập tiêu đề của bài viết.


       - Title Alias : Tại mục này bạn có thể để trống.

       - Chủ đề : Bạn vui lòng chọn chủ đề cho bài viết của bạn. (Ví dụ như trang web của bạn có phần tin tức , bài viết của bạn thuộc tin tức thì bạn vui lòng chọn tin tức tại chủ đề)
                   - Chủ đề con : Bạn vui lòng chọn chủ đề con cho bài viết của bạn.( Ví dụ như trang web của bạn có phần tin tức / tin tức mới nhât , bài viết của bạn thuộc tin tức mới nhât thì bạn vui lòng chọn tin tức mới nhất tại chủ đề con)

Sau khi đặt tên xong cho tiêu đề bài viết (Hình 04) :
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( Hình 04 )
Khi đã đặt tên xong cho tiêu đề bạn hãy nhìn sang bên phải giao diện của màn hình quản lý ớ mục bài viết Các thông số - nâng cao tại mục Hiển thị tiêu đề bạn chọn Yes và mục Tiêu đề có khả năng liên kết bạn chọn Yes. Vậy sau khi chọn xong bạn chỉ cần lưu lại là xong.
Trong trường hợp bạn không muốn cho hiển thị tiêu đề hay link tiêu đề thì bạn chỉ cần chọn tại đó là Dùng theo cấu hình chung.
Main text : Nội dung bài viết.
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( Hình 05 )

Main text:
Tại phần nội dung bài viết : Bạn có thể chèn hình ảnh, text và canh chỉnh.
Chèn hình : Khi chèn hình ảnh tại vị trí nào bạn vui lòng đặt nháy chuột tại vị trí cần chèn. Khi chọn xong vị trí cần chèn và chọn button ảnh [image: image7.png]


 ( góc dưới bên trái ). Sau khi click button ảnh thì bảng chèn ảnh xuất hiện (Hình 06) : Tại đây bạn chỉ việc chọn hình cần chèn và click vào Chèn [image: image8.png]hin



.
Trong trường hợp hình của bạn không có sẵn trên hosting của bạn, bạn phải load hình ảnh từ máy tính của bạn lên. Cách thức upload như sau : Tại khung insert hình ảnh (hình 06) bạn chọn vào Tìm tới tập tin [image: image9.png]Tim tdi tp tin.



 sau khi tìm xong tập tin cần tải lên bạn chọn Bắt đầu tải lên [image: image10.png]B3t d3u t3i lén.



 tại đây bạn để ý có mục Complated , khi bạn tải lên thì mục Complated xẽ chuyển sang màu xanh lá (green). Sau khi tải lên xong rồi bạn làm tương tự như trên tức là chọn hình ảnh đó và Chèn [image: image11.png]hin



.
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( Hình 06 )
Chỉnh sửa và hiển thị hình ảnh theo vị trí :

Tại main text khi bạn canh chỉnh một hình ảnh bạn chọn vào hình ảnh cần canh chỉnh và Insert/edit image  [image: image13.png]


 ( Hình 07 )
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( Hình 07 )

Sau khi bạn chọn Insert/edit image thì cửa sổ làm việc của Insert/edit image xuất hiện ( hình 08 ).
Tại khung điều chỉnh như ( hình 08 ) bạn chọn vào thẻ tab Appearance tại thẻ tab này bạn sẽ thấy các mục như sau : 
Aligment: Tại đây bạn chọn vị trí hiển thị của hình ảnh. (chọn vị trí bên trái hay bên phải, canh giữa) 
Dimensions: Tại đây bạn canh chỉnh kích thước hiển thị của hình ảnh (chiều rộng và chiều cao được tính theo px ).
Vertical space : Tại vị trí này bạn chọn khoảng cách cho chữ khi hiển thị trên web khoảng 5 đến 10 px.(  Khoảng cách giữa text và hình ảnh).
Horizontal space : Tại vị trí này bạn chọn khoảng cách cho chữ khi hiển thị trên web khoảng 5 đến 10 px.(  Khoảng cách giữa text và hình ảnh).

Sau khi chọn các thông số song bạn chỉ cần nhấn Update [image: image15.png]
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( Hình 08 )
Sau khi canh chỉnh hình ảnh và text xong. Nếu một hay tất cả hình ảnh và text mà chúng ta vừa canh chỉnh xong cần chèn một link thì ta làm như sau : 
Bạn muốn chèn link cho hình ảnh hay text thì trước hết bạn chọn hình ảnh hoặc text cần chèn link sau đó tại menu của main text bạn chọn vào Inert/edit link [image: image17.png]
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( Hình 09 )

Sau khi đã chọn Inert/edit link [image: image19.png]


 thì một cử sổ sẽ xuất hiện như sau 
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( Hình 10 )

Khi bảng thông số Insert/edit link xuất hiện tại tab General bạn chỉnh các thông số như sau :
Tại :

Link URL : bạn paste link cần chèn vào ô.
Sau khi paste link cần chèn xong bạn hãy click Insert [image: image21.png]


 hoặc Update [image: image22.png]


 ( hình 10 ).
Sau khi hoàn tất công đoạn bạn hãy lưu lại [image: image23.png]


 ( hình 05 ) .
(
Xoá bài viết : Khi cần xoá một bài viết bạn hãy chọn bài viết ( hình 11 ) chọn xong bạn hãy click [image: image24.png]


.
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( Hình 11 )

Tạo phần đọc thêm cho một tin khi hiển thị ngoài trang chính ( hình 12 ) : Khi bạn cần tạo phần đọc thêm bạn chú ý đặt con chỏ chuột tại vị trí cần tạo đọc thêm , sau đó bạn click chọn Đọc thêm 
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® Chuong trinh Nu Cudi Cona S6: chim s rang cho t5p the nhan vien cong ty voi 0 vu o

® chudng trinh cham séc rang gia dinh:cham sic rang migng dinh ky cho gi dinh. Vi churong trinh ndy, QuY khich v2 g dinh s dugc cham

s6c ring miéng theo dinh ky m6i 6 thng voi g 3 that hop .

Ban chai danh rang

Khong thé len vao cac

Sestant duoc ding dé lép déy céc
| knercha rang g K y,.‘."w:ﬁ" o
s sachel VAV KRuaA teh o & day

Anh 2 | Phan trang





( Hình 12 )

Kẻ khung (table): Để kẻ khung (table), chọn Inserts a new table [image: image27.jpg]


 (hình 13)
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(Hình 13)
Sau khi chọn Insert a new table, hộp thoại Insert/Modify table xuất hiện (hình 14)
[image: image29.jpg]Insert/Modify table - Mozilla Firefox
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· Columns & Rows: gõ vào số dòng và số cột của table

· Alignment: canh chỉnh vị trí hiển thị của table (trái, phải, giữa)

· Width: mặc định để trống (gõ 100% table sẽ đầy chiều rộng khung hiển thị bài viết của website)

· Border: chọn giá trị 0, table không có đường kẻ khung.
Như vậy: 

Qúy khách đã có thể dễ dàng tự cập nhật các thông tin hình ảnh của mình để giúp quảng bá kịp thời đến khách hàng của Qúy vị.

Nếu có gặp những trở ngại trong quá trình cài đặt, xin hãy liên hệ với chúng tôi theo địa chỉ bên trên.

Chúc Qúy khách thành công.

                                                            TP.HCM, ngày …   thang … năm …
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